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ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Bydgoszczyadaiw szczegodlnei na podstawie:
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Wgtaryjnej (Dz. U.z 2010 r. Nr 112,
poz. 744);

ustawy z dnia z 23 stycznia 2009 r. o wojewodza€eministracji radowej w wojewodztwie
(Dz. U. Nr 31, poz. 206)

zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnizamarca 2010 r. w sprawie
organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznyicispektoratow weterynarii (Dz. Urz.
MRiIRW, Nr 3, poz. 3);

Statutu Kujawsko-Pomorskiego W Wojewoddzkiego w Bydgoszczy;

Statutu Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynarii wdBgszczy;

niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin organizacyjny, zwany dalej "Regulamineoktesla szczegotow organizac

i tryb pracy Wojewddzkiego Inspektoratu Weterynasii Bydgoszczy oraz szczegétowy

zakres zadakomorek organizacyjnych i stanowisk wchadygch w sktad tego Inspektoratu.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzie- nalezy przez to rozumieWojewod: Kujawsko-Pomorskiego;

2) Wojewaoddztwie - nalezy przez to rozumiewojewddztwo kujawsko-pomorskie ;

3) Inspektoracie - nalezy przez to rozumie Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w
Bydgoszczy;

4) Wojewodzkim Lekarzu - naley przez to rozumie Kujawsko-Pomorskiego
Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii;

5) Powiatowym  Inspektoracie - naleey przez to rozumie Powiatowy
Inspektorat Weterynarii na terenie wojewodztwa Wsjeo-pomorskiego;

6) Powiatowym Lekarzu - nalery przez to rozumie Powiatowego Lekarza Weterynarii

jako kierownika powiatowej Inspekcji Weterynaryjneghodzcej w sktad niezespolonej



administracji radowej;

7) komoérce organizacyjnej — naley przez to rozumie zespot, zaktad, pracowni
lub samodzielne stanowisko pracy;

8) Kierowniku — nalery przez to rozumieosol kierujaca Zakladem, Pracows Zespotem,
a w przypadku zespotow ds. zdrowia i ochrony zwieoraz ds. bezpiecastwazywnosci,
pasz oraz ubocznych produktow zwigrych koordynatoréw - wojewddzkich inspektorow
weterynaryjnych;

9) kontroli zewnegtrznej — naley przez to rozumiekontrok przeprowadzanprzez organy
zewretrzne w Inspektoracie;

10) kontroli wewnetrznej — naley przez to rozumie kontrok przeprowadzan przez
Wojewddzkiego Lekarza w powiatowych inspektoratachz kontrole przeprowadzane
przez kierownikbw w Inspektoracie i w komoérkach amiacyjnych obejmuage og6t
czynndaci, ktorych celem jest zapewnienie realizacji ustenych zada;

11) ocenie dzialalndci Inspekcji Weterynaryjnej — naley przez to rozumie audyt,
o ktorym mowa w art. 4 ust 6 rozpadzenia (WE) nr 882/2004 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. prasvie kontroli urzdowych
przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgédnp prawem paszowymzAdywnosciowym

oraz regutami dotyerymi zdrowia zwierzt i dobrostanu zwiet.

§3

. Inspektoratem kieruje Wojewodzki Lekarz.
. Inspektorat zapewnia obskigealizacji zada Wojewodzkiego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspékigterynaryjnej,
2) jako dysponentarodkéw budetowych na zasadach okl@enych w ustawie o finansach
publicznych,
3) wynikajacych z odebnych ustaw.
3. Inspektorat jest pstwows jednostly budzetowa.
4. Majatek Inspektoratu stanowi wilasito Skarbu Pastwa, ktérego reprezentantem
i dysponentem w granicach obagtijacego prawa jest Wojewddzki Lekarz.
. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar wojeivéal kujawsko-pomorskiego.

6. Siedzily Inspektoratu jest miasto Bydgoszcz.



ROZDZIAL I

ORGANIZACJA INSPEKTORATU

§4

1. W skiad Inspektoratu wchoalnastpujace komaorki organizacyjne:
1) Zespot ds. zdrowia i ochrony zwigtz
W skiad zespotu wchodalziaty ds.:
a) zdrowia zwierat i materiatu biologicznego,

b) ochrony zwierat.

2) Zespot ds. bezpiecastwazywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwigngch.
W sktad zespotu wchodaziaty ds.:
a) bezpieczgstwazywnosci pochodzenia zwiegzego,

b) bezpieczistwa pasz oraz ubocznych produktow zwieyzh.

3) Zespdt ds. nadzoru farmaceutycznego.

4) Zespot ds. finansowo-kgijowych.
W sktad zespotu wchodalziaty do spraw:
a) finansowo-ksigowych,

b) kadrowo-ptacowych.

5) Zespdt ds. administracyjnych.
W sktad zespotu wchodz
a) stanowiska ds.
- zamowi@é publicznych,
- zaopatrzenia,
- obstugi gospodarczej,
- administracyjnych,
b) stanowisko ds. obstugi sekretariatu Wojewodzkiegkarza.

6) Zespot ds. obstugi prawne).



7) Samodzielne stanowisko ds. ochrony informagjawnych i ds. obronnych.
8) Samodzielne stanowisko ds. oceny dziakdnimspekcji Weterynaryjne;j.
9) Samodzielne stanowisko ds. bhp.
10) Zakiad Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszczy, w kigoesktad wchodz
a) Sekretariat i Administracja,
b) Pracownia Mikrobiologicznego Badania Pasz,
c) Pracownia Chemicznego Badania Pasz,
d) Punkt Przyj¢ Probek A,
e) Pracownia Serologiczna,
f) Pracownia Bakteriologii Ogolnej,
g) Pracownia Chordb Ryb, Bat#ikologiczno-Parazytologicznych,
h) Pracownia Wirusologiczna,
1) Pracownia Przygotowywania Pygwek i Szkta Laboratoryjnego,
j) Pracownia Diagnostyki Wimi z siedzila w Toruniu:
k) Terenowe Pracownie Diagnostyki \dfio(zat. nr 3);
l) Zaktad Higieny Weterynaryjnej Oddziat Terenowy Woruniu, w ktérego skiad
wchodz;:
- Sekretariat i Administracja;
- Punkt Przyg¢ Probek A;
- Pracownia Badanigrodkéw Spaywczych;
- Pracownia Bakteriologii Ogolnej i Parazytologii;
- Pracownia Diagnostyki Choroby Aujeszkyego;
- Pracownia Przygotowywania Bavek i Szkta Laboratoryjnego;
- Punkt Przyg¢ Prébek B.
m) ZakladHigieny Weterynaryjnej Oddziat Terenowy we Wioctawkv ktérego sktad
wchodz;:
- Sekretariat i Administracja;
- Punkt Przyg¢ Prébek A,
- Pracownia Serologiczna,;
- Pracownia Bakteriologii Ogolnej i Parazytologii;

- Pracownia Przygotowywania Bavek i Szkta Laboratoryjnego.

2. Prace dziatu koordynuje pracownik wyznaczony pikegewodzkiego Lekarza.
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§5

Do wytacznej kompetenciji Wojewodzkiego Lekarza igle

udzielanie pracownikom Inspektoratu pisemnych upowe do podejmowania okénych
czynndgci w jego imieniu, wraz z okééeniem przedmiotowego zakresu upawnia;
udzielanie petnomocnictw do reprezentowania Wojek@ho Lekarza w pogbowaniu
przed organami gatwowymi i sdami;

wydawanie w razie konieczéa Powiatowym Lekarzom polesedotyczcych podgcia
czynndgci w zakresie ich merytorycznego dziatania oraglanie od nich informaciji
0 catym zakresie dziatania Powiatowego Inspekiprat

podejmowanie decyzji w sprawie zawieszenia w wykearyiu obowiazkéw Powiatowego
Lekarza lub jego zagbcy, jezeli jego dziatalnéc lub dziatalné¢ kierowanego przez niego
inspektoratu mze zagroz prawidtowemu wykonywaniu zadanspekcji Weterynaryjnej,
a zwlaszcza naruszybezpieczastwo sanitarno-weterynaryjne na obszarze$eweosci
tego organu i wyznaczanie osoby pgtej obowizki zawieszonego organu;
podejmowanie decyzji o skierowaniu lekarza wetenyndo wykonywania na obszarze
innego powiatu czynroi koniecznych do likwidacji zaggenia epizootycznego
lub zagraenia bezpieczestwa produktow pochodzenia zwiecego lub w przypadku,
gdy jest to niezédne ze wzgidu na ochro@ zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia
gospodarki narodowej przed paimgmi stratami.

§6

1. Wojewoddzki Lekarz realizuje zadania wynikeg¢ z ustawy o skbie cywilnej, w tym:

1) wykonuje zadania dyrektora generalnego w Inspekiera

2) dokonuje czynnéri z zakresu prawa pracy wobec cztonkéw korpusuabsticywilnej

w Inspektoracie, chybze ustawa stanowi inaczej;

2. Wojewddzki Lekarz wykonuje czyndo z zakresu prawa pracy w stosunku dla pozostatych

pracownikow niebdacych cztonkami stiby cywilnej.



§7

Wojewddzki Lekarz w celu zapewnienia prawidtowegmkicjonowania Inspektoratu oraz

wiasciwej organizacji pracy:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

wydaje akty prawa wewgtrznego;

realizuje polityk kadrows, a take dba o nalgty dobdr pracownikdédw Inspektoratu
oraz podnoszenie ich kwalifikacji i skuteczagracy;

gospodarujgrodkami na wynagrodzenia pracownikow Inspektoraiiz annymi funduszami
bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych wdiecie;

wykonuje uprawnienia i obowzki zwierzchnika stabowego pracownikow Inspektoratu;
reprezentuje Inspektorat na zewrma oraz sklada s@viadczenia woli dotycxe jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

udziela petnomocnictw;

wykonuje inne zadania oldlene w przepisach oebbnych, w szczegdlioi z zakresu
obrony narodowej, obrony cywilnej, zadzania kryzysowego, ochrony przeciwpoowej,
ochrony informacji niejawnych, ochrony danych oseipoh, finansach publicznych,

zamowieniach publicznych, okitenych w odebnych przepisach.

§8

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pigmiego i materialowego, jak réwrignne

dokumenty o charakterze rozliczeniowym, stamowin podstaw do otrzymania

lub wydatkowanigrodkow piengznych Inspektoratu podpisyj

1) Wojewodzki Lekarz lub jego zagica lub osoba, o ktérej mowa w 8§ 9 ust 2, oraz

2) Gléwny Kskgowy lub jego zagpca albo inny pracownik zagtujacy Gtéwnego

Ksiggowego w czasie jego nieobegnip pisemnie upowaniony przez Wojewodzkiego
Lekarza.



ROZDZIAL Il

ZASADY
REALIZACJI ZADA N | KIEROWANIA PRAC A INSPEKTORATU

§9

1. W czasie nieobecrdoi lub nieobsadzenia stanowiska Wojewo6dzkiego Lekdub czasowej
niemanosci wykonywania przez niego oboazkéw, dziatalnécia Inspektoratu kieruje
zastpca Wojewodzkiego Lekarza, z zastieeiem pkt. 3.

2. W czasie nieobecrdoi lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekar jego
Zastpcy lub czasowej nienioosci wykonywania przez nich obowzkéw, dziatalnécia
Inspektoratu kieruje osoba upamgona pisemnie przez Wojewoddzkiego Lekarza.

3. W przypadku nieobecsoi lub nieobsadzenia stanowiska Wojewodzkiego Lekajego
obowiazki w zakresie dziatania Zaktadu Higieny Weterynaey, wykonuje Kierownik
Zaktadu Higieny Weterynaryjnej

4. Wojewodzkiemu Lekarzowi bezp@dnio podlega:

Zespot finansowo-ksgowy;

Zespot ds. administracyjnych;

Zespot ds. obstugi prawnej;

Samodzielne stanowisko ds. ochrony informagjawnych i ds. obronnych;

Samodzielne stanowisko ds. oceny dziakdntmspekcji Weterynaryjnej;

Samodzielne stanowisko ds. bhp;

Zakiad Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszczy

5. Zastpcy Wojewddzkiego Lekarza bezpednio podlega:
- Zespot ds. zdrowia i ochrony zwigtz
- Zespot ds. bezpiearstwazywnosci, pasz oraz ubocznych produktéw zwigngch;
- Zespot ds. nadzoru farmaceutycznego.

6. Schemat organizacyjny Inspektoratu dlaeahcznik nr 1.



§10

1. Komérkami organizacyjnymi, z wytzeniem samodzielnych stanowisk pracy, Kkieru;
kierownicy.

2. W zespole do spraw zdrowia i ochrony zwigyzw zespole do spraw bezpiegiva
zywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwigngch | w zespole do spraw nadzoru
farmaceutycznego kierownikiem i by wytacznie wojewddzki inspektor weterynaryjny,
wyznaczony przez WojewoOdzkiego Lekarza a w zespiolensowo-ksigowym gtéwny
ksiggowy.

§11

1. Kierownicy odpowiadaj za:

1) nalezyte  zorganizowanie pracy i zapoznanie  podlegtych acgwnikéw
z obowazujacymi przepisami prawa;

2 porzdek i dyscyplig pracy;

3 merytoryczna i formalno-prawin poprawnéc¢ zatatwianych spraw.

2. Kierownicy dokonuj podziatu zadéa dla poszczeg6lnych pracownikdédw kierowanych przez
nich komorek organizacyjnych oraz ustalap pémie propozycje zakresoOw obaakow,
ktore przedktadajWojewoddzkiemu Lekarzowi do zatwierdzenia.

3. Projekty pism, dokumentow, umow, porozumiedecyzji administracyjnych i aktow
prawnych wydawanych przez Wojewodzkiego Lekarzaaopwuje wiaciwa komorka
organizacyjna, z ktorej zakresem dziatania azane jest pismo, akt prawny, dokument,
porozumienie, decyzja administracyjna.

4. Projekty aktow prawa wewirznego winny by przygotowane ze szczeg@lstarannécia
oraz odpowiadazasadom techniki prawodawcze;.

5. Projekty aktow prawa wewirznego, umow, porozumieoraz pism w pogpowaniach przed
sadami, powinny by parafowane przez:

1) pracownika zajmucego st sprava,

2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktérego zalees dziatania zwizany jest
dokument;

3) gtdbwnego ksigowego - w przypadku, gdy t& dokumentu dotyczy buetu
lub ma powodowaskutki finansowe;

4) rade prawnego pod wzgllem formalnoprawnym i redakcyjnym.



6. Projekty innych pism i dokumentow powinnylparafowane przez:
1) pracownika zajmucego st sprava,
2) kierownika komorki organizacyjnej, z ktorego zalees dziatania zwizany
jest dokument;
3) gtébwnego ksigowego - w przypadku, gdy #& pisma lub dokumentu dotyczy biedu
lub ma powodowaskutki finansowe.
7. Podpisujcy i parafupcy pisma odpowiadajza ich merytoryczn tres¢, forme, a take

za zgodnéc z przepisami prawa oraz z interesem publicznym.
§ 12

Pracownicy Inspektoratu podpigupisma, decyzje (w tym decyzje administracyjnenmnd
dokumenty w sprawach, do zatatwienia ktorych zosgasemnie upowanieni przez
Wojewoddzkiego Lekarza.
§13
1. Symbolike oznaczania pism wychogtzych z poszczegdélnych komérek organizacyjnych
I stanowisk pracy ok&a zahcznik nr 2.
2. Obieg dokumentacji wewtrznej Inspektoratu ustala Wojewddzki Lekarz w d@d

instrukcji kancelaryjne;j.
ROZDZIAL IV

ZAKRESY DZIALANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§14

1. Do zada zespotu ds. zdrowia i ochrony zwietnalevy:

podejmowanie wszelkich czynfm nalezacych do zada Wojewddzkiego Lekarza
przewidzianych w obowgrujacych aktach normatywnych w tym kontrola dziatalio
merytorycznej Powiatowych Lekarzy i nadzorowanyadmpiotow oraz konsultacje i pomoc
fachowa dla tych organdéw jak réwni@rzygotowywanie dla Wojewodzkiego Lekarza decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie w jego imieniasggpowania administracyjnego, w
zakresie wiéciwosci zespotu.

2. Do zada dziatu zdrowia zwierg | materiatu biologicznego naig w szczegolngi:
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1) koordynowanie dziatania w zakresie realizacpgramow zwalczania choréb zakgch
zwierzt,

2) kontrola realizacji programow i planbw monitomwa zakaen zwierzt, chordb
odzwierzcych i odzwierzcych czynnikow chorobotwdrczych oraz zwanej z nimi
oporndaci nasrodki przeciwdrobnoustrojowe u zwi@tz

3) zaradzanie kryzysem — rozpoznawanie sytuacji, ktére grrgwadzé do kryzysu oraz
stosowanie odpowiednicinodkéw zapobiegawczych i naprawczych,

4) opracowywanie i aktualizacja planéw gotdaio zwalczania poszczegolnych choréb
zak&nych zwierat,

5) opracowywanie, realizacja i raportowanie wykaaanprogramow zwalczania
poszczegolnych choréb zake/ch zwierat,

6) kontrola zdrowia zwiert przeznaczonych do rozrodu i jagkbmateriatu biologicznego,

7) kontrola przestrzegania wymagaeterynaryjnych podczas pozyskiwania, konserwacji,
obrobki, przechowywania, prowadzenia obrotu Ilub evgkstywania materiatu
biologicznego, jak rownieprowadzenia punktow kopulacyjnych,

8) nadzér nad przeptywem informacji w ramach staste weterynaryjnego systemu
informatycznego ADNS,

9) przygotowanie i merytoryczna obstuga prac Wogxkiego Lekarza w ramach
Wojewddzkiego Zespotu Zagdzania Kryzysowego,

10) koordynacja dziateZespotu Zarzdzania Kryzysowego Wojewoddzkiego Lekarza,

11) przygotowywanie i realizacja planow kontrolizakresie dotycym zdrowia i ochrony
zwierzt,

12) opracowywanie projektow aktow prawa miejscowegydawanych przez Wojewedv
sprawach nalecych do widciwosci zespotu,

13) przygotowywanie sprawozitla realizacji zada Inspekcji Weterynaryjnej i opracowa
analitycznych zwizanych z dziatalnia merytoryczia Inspekcji Weterynaryjnej w
zakresie wigciwosci dziatu.

3. Do zada dziatu ds. ochrony zwieqr nalezy w szczegolngci:

1) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przegiania wymagaweterynaryjnych przez
podmioty podejmujce lub prowadzce dziatalné¢ zwiazara ze zwierztami (dziatalngc¢
nadzorowan) oraz kontroli zwierat wprowadzanych na rynek, przemieszczanych lub
przeznaczonych do handlu,

2) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przdsylsierzt w miejscu przeznaczenia,

3) prowadzenie listy podmiotéw prowagych dziatalné¢ nadzorowasm,

11



4) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przegiania zasad identyfikacji i rejestracji
zwierzat oraz wymogow wzajemnej zgodiun,
5) kontrola Powiatowych Lekarzy z zakresu przegania przepiséw z zakresu ochrony
zwierzt,
6) wspotpraca z instytucjami i organizacjami dajgdymi na rzecz ochrony zwieyz jak
rowniez ustalenie z nimi zasad wspotdziatania w celu reali przepiséw z tej dziedziny,
7) prowadzenie listy lekarzy wdowych upowanionych do wystawianidwiadectw zdrowia
dla zwierat,
8) organizacja i kontrola realizacji programow koh wymogow wzajemnej zgoddoi oraz
identyfikacji rejestracji zwier,
9) przygotowywanie plandw i realizacja kontroli aekresie ochrony i dobrostanu zwigtz
handlu i obrotu zwiek,
10) przygotowywanie sprawoztlaz realizacji zada Inspekcji Weterynaryjnej i opracowa
analitycznych zwizanych z dzialalri@ia merytoryczm Inspekcji Weterynaryjnej w

zakresie wiéciwosci dziatu.

§15

1. Do zada zespotu ds. bezpiearwazywnosci, pasz oraz ubocznych produktow zwignyzch
nalezy:

podejmowanie wszelkich czynfm nalezacych do zada Wojewddzkiego Lekarza
przewidzianych w obowkrujacych aktach normatywnych w tym kontrola dziatalio
merytorycznej Powiatowych Lekarzy i nadzorowanyadmpiotow oraz konsultacje i pomoc
fachowa dla tych organdw jak réwni@rzygotowywanie dla Wojewodzkiego Lekarza decyzji
administracyjnych oraz prowadzenie w jego imieniasggpowania administracyjnego, w

zakresie wigciwosci zespotu.

2. Do zada dziatu ds. bezpiecastwazywnaosci pochodzenia zwieezego naley prowadzenie
spraw wynikagcych z przepisOw prawaywnosciowego w zakresie odnagzym sk do
zywnosci pochodzenia zwieezego, a w szczegolba:
1) ustalanie ogolnych kierunkéw dziatania i szg#ewych zasad pagtowania
Powiatowych Lekarzy oraz koordynacja dziatgch organow w zakresie:
a) badania zwierg rzeznych i produktow pochodzenia zwiecego,
b) bezpieczastwa produktow pochodzenia zwiecego przeznaczonych do gyoia

przez ludzi, w tym ocena wymagaeterynaryjnych przy ich produkcji, wprowadzaniu
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na rynek oraz wywozie,

2) zaradzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewraemysokiego poziomu
ochrony zdrowia kycia ludzi i zwierat, na podstawie analiz i ocen bezpiette/a
produktéw pochodzenia zwiex@ego przeznaczonych do gpoia przez ludzi i wymaga
weterynaryjnych przy ich produkcji,

3) zaradzanie kryzysem - rozpoznawanie sytuacji, ktore ammygwadz¢ do kryzysu i
stosowanie odpowiednicinodkéw zapobiegawczych i naprawczych,

4) nadzér nad prowadzeniem rejestru zaktadow prodakah produkty pochodzenia
zZwierzcego zawieragego:

a) liste¢ zaktadéw wg sekcji za¢znika 11l rozporadzenia 853/2004,

b) liste podmiotow rejestrowanych na podstawie rozpdzenia 852/2004 oraz przepisow
krajowych,

c) liste¢ zaktadéw eksportagych produkty pochodzenia zwiecego do pastw trzecich,

5) nadzér i prowadzenie rejestru zakladow w BazidVWET,

6) nadzér nad przeptywem informacji o niebezpiecznyphoduktach pochodzenia
zwierzcego w ramach funkcjonowania systemu RASFF trigyjmowania informaciji,
oceny ryzyka i zagrenia, prowadzenia pegowania wyjaniajacego oraz przekazywania
wszelkich informacji do Podpunktu Krajowego Punkfiontaktowego w  Giownym
Inspektoracie Weterynari,

7) kontrola prowadzenia monitorowania substancji rnzeddonych, pozostakui
chemicznych, biologicznych, produktow leczniczychskaen promieniotwérczych u
zwierzat, w ich wydzielinach i wydalinach, w tkankach lubarzadach zwierat, w
produktach pochodzenia zwiecego, w wodzie przeznaczonej do pojenia zwiearaz
srodkach zywienia zwierat oraz koordynacja prowadzenia pgeiwar zwiazanych z
wykryciem w/w substancji,

8) wspodtpraca i wymiana informacji z Inspekcbanitarn, Inspekcy Jakdci Handlowej
Artykutdw Rolno-Spaywczych, 1zl Celmn oraz innymi organami,

9) kontrola Powiatowych Lekarzy w zakresie nadzoru Imaadlem i obrotem z krajami trzecimi
srodkami spaywczymi pochodzenia zwiegzego,

10) prowadzenie listy lekarzy wgdowych upowanionych do wystawiani@wiadectw zdrowia

dlazywnosci pochodzenia zwieezego,

11) przygotowywanie projektow sprawozda realizacji zada Inspekcji Weterynaryjnej i

opracowa analitycznych zwizanych z dzialalniwia merytoryczia Inspekcji

Weterynaryjnej w zakresie wiawosci dziatu,
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12) opracowywanie projektow aktow prawa wesmanie obowazujacego wydawanych przez
Wojewoddzkiego Lekarza w zakresie wdavosci dziatu,
13) opiniowanie  projektow  aktow  prawnych ragowanych przez Gtéwnego

Lekarza Weterynarii i przesytanych w ramach uzgedni

3. Do zada dzialu ds. bezpiecastwa pasz oraz ubocznych produktéw zwieyzh naley:
prowadzenie spraw wynikgjych z przepiséw o paszach, ubocznych produktachquzenia
zwierzcego, przepisow o weterynaryjnej kontroli w handlu zakresie pasz i ubocznych
produktoéw pochodzenia zwieizgo, a w szczegolsa:

1) koordynacja dziata Powiatowych Lekarzy i kontrola Powiatowego Lekarzazakresie
sprawowania nadzoru nad warunkami:

a) wytwarzania, obrotu i stosowania pasz;

b) zbierania, transportowania, przechowywania, opentaya przetwarzania oraz
wykorzystywania lub usuwania ubocznych produktéwhmalzenia zwiekzxego,

2) koordynacja dziataw sprawach przeprowadzania kontroli:

a) przestrzegania przepisow dotycych rolnictwa ekologicznego;

b) organizmoéw genetycznie zmodyfikowanych przeznacebngo uytku paszowego i
pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz transgraegan przemieszczania
organizmow genetycznie zmodyfikowanych przeznacebrdo uytku paszowego,

3) prowadzenie spraw zyaanych ze sprawowaniem nadzoru nad warunkami wytmeéa,
obrotu i stosowania pasz leczniczych,

4) prowadzenie wykazow zaktadow zatwierdzonych i zmtepwanych,

5) nadzér nad przeptywem informacji o niebezpiecznyabzach w ramach funkcjonowania
systemu RASFF t.).: przyjmowania informacji, ocerygyka i zagragenia, prowadzenia
postpowania wyjdniajacego oraz przekazywania wszelkich informacji do frodktu
Krajowego Punktu Kontaktowego w Gtownym Inspekboea/Neterynarii,

6) wspotpraca oraz wymiana informacji z Inspek&@anitarm oraz Inspekg Ochrony
Srodowiska w zakresie ubocznych produktéw pochodzewierz:cego,

7) kontrola Powiatowych Lekarzy nad realizagada& w zakresie nadzoru nad produkcj
obrotem i stosowaniem polepszaczy gleby,

8) kontrola Powiatowych Lekarzy nad realizacizad&a w zakresie nadzoru nad
wytwarzaniem i stosowaniem pasz w gospodarstwaclogicznych,

9) prowadzenie ewidencji zaktadow sektora utylizaegjm

10) zaradzanie oraz informowanie o ryzyku w celu zapewrdemysokiego poziomu ochrony

zdrowia izycia ludzi i zwierat,
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11) zaradzanie kryzysem - rozpoznawanie sytuacji, ktore anpgowadzé do kryzysu i
stosowanie odpowiednicinodkéw zapobiegawczych i naprawczych,

12) koordynacjanadzoru nad handlem i obrotem z krajami trzecinowcahymi produktami
pochodzenia zwietzego,

13) wspotpraca w zakresie przygotowania i realizacgloletniego krajowego planu kontroli
w zakresie dotyceym pasz, produktow leczniczych i ubocznych prodwkzwierzcych,

14) prowadzenie listy lekarzy wgdowych upowanionych do wystawianiéwiadectw zdrowia
dla pasz i ubocznych produktéw zwierych,

15) przygotowywanie projektow sprawozda realizacji zada Inspekcji Weterynaryjnej i
opracowa analitycznych zwjzanych =z dzialalmeia merytoryczm Inspekcji
Weterynaryjnej w zakresie wiawosci dziatu,

16) opracowywanie projektéw aktow prawa wesmnie obowizujacego wydawanych przez
Wojewoddzkiego Lekarza w zakresie wdavosci dziatu,

17) opiniowanie projektéw aktéw prawnych opracowanychzep Gtownego Lekarza

Weterynarii i przesytanych w ramach uzgodnie

§16

Do zada zespotu ds. nadzoru farmaceutycznegozyale

1) kontrola obrotu produktami leczniczymi weterggpaymi w hurtowniach produktéw
leczniczych weterynaryjnych oraz w placéwkach obmmzaaptecznego,

2) kontrola obrotu i stosowania produktow leczgatzweterynaryjnych w zaktadach
leczniczych dla zwiee,

3) pobieranie i przesytanie probek produktow léczych weterynaryjnych do bafla

jakosciowych.

§17

. Do zada zespotu ds. finansowo-kgjowych naley w szczegolngci:
1) realizacja zadaWojewodzkiego Inspektoratu wynikajych z ustawy o finansach
publicznych i ustawy o rachunkoém;
2) prowadzenie spraw zgdanych z obstugfinansow powiatowych inspektoratow

weterynarii;

15



3) prowadzenie spraw pracowniczych;

4) planowanie i realizacja funduszu wynagragze

5) sporadzanie sprawozda informaciji z realizacji zada

. Do zada dziatu ds. finansowo-ksjowych naley w szczegolngci:

1) opracowywanie projektu bietu Wojewodzkiego Inspektoratu oraz powiatowych
inspektoratow weterynarii;

2) prowadzenie rachunkowm Wojewodzkiego Inspektoratu;

3) wykonywanie dyspozycfrodkami piengznymi;

4) dokonywanie wgpnej kontroli zgodngxri operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

5) dokonywanie wgpnej kontroli kompletnéi i rzetelndci dokumentéw dotyeych
operacji gospodarczych i finansowych;

6) rozliczaniesrodkdw na zwalczanie choréb zakgch zwierat wraz ze
sprawozdawczeia;

7) generowanie danych w systemie informatycznym Z8E w zakresie planowania i
realizacji budetu oraz sprawozdawca,

8) sporadzanie sprawozda informaciji z realizacji zada

. Do zada dziatu ds. kadrowo-ptacowych najew szczegoIngi:

1) realizacja zadaw zakresie kadr i szkolenia, w tym w #hie cywilnej;

2) przygotowanie i realizacja programu zgzania zasobami ludzkimi;

3) organizacja naboru na wolne stanowiska w Wojeakibd Inspektoracie oraz na wolne
stanowiska Powiatowych Lekarzy i ich zgstow;

4) administrowanigrodkami ZRKS;

5) dokonywanie czynrigi wynikajacych z nawdzania, trwania i ustania stosunku pracy z
pracownikami Wojewddzkiego Inspektoratu oraz z Raoewymi Lekarzami i ich
zastpcami;

6) naliczanie wynagrodaenraz z pochodnymi;

7) sporadzanie sprawozda informacji z realizacji wykonywanych zaila
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§18
Do zada zespotu ds. administracyjnych naje

1) administrowanie nieruchondcia siedziby gtéwnej Inspektoratu oraz jego oddziatdw
terenowych,

2) zabezpieczenie funkcjonowania zaktadu oraz prozaspatrzenia - w oparciu o Prawo
zamowie publicznych,

3) przygotowanie dla potrzeb Wojewddzkiego Lekarzaawpzda z realizacji zada oraz
opracowa analitycznych w zakresie wi@wosci zespotu,

4) prowadzenie spraw zwiaanych z obstugkorespondencji Inspektoratu,

5) obstuga biura kierownika jednostki oraz jego gasy,

6) archiwizacja dokumentacji zaktadowej oraz jej udpstanie,

7) zapewnianie sprawldoi wyposaenia technicznego Inspektoratu oragodkow
transportu,

8) prowadzenie gospodarki magazynowej,

9) ewidencja sktadnikow matkowych isrodkow trwatych,

10) zabezpieczenie potrzeb transportowych wynkgh z funkcjonowania oraz zada
realizowanych przez poszczegélne komorki organipagy

11) koordynacja procesu informatyzacji i obstugi ceintedefonicznych, strony internetowe;j
Inspektoratu oraz danych umieszczanych w Biuletymi@macji Publicznej,

12) realizacja czynnixi w zakresie napraw i remontow infrastruktury teiclznej w oparciu
o przepisy Prawa budowlanego,

13) obstuga gospodarcza oraz utrzymanie drog i teremélanych,

14) realizacja procesu ubezpieazmaptku zaktadowego,

15) prowadzenie zagadrie z zakresu ochronysrodowiska, utylizacji odpadéw oraz
sktadnikdéw majtkowych,

16) wspotdziatanie z istniefymi komorkami organizacyjnymi przy realizacji pasgwzieé
zwiazanych z funkcjonowaniem systeméw jagiooraz tworzeniu planéw rzeczowo —
finansowych,

17) wspotdziatanie z innymi uedami oraz firmami zewgirznymi w zakresie ggtosci

funkcjonowania Inspektoratu.
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§19
Do zada zespotu ds. obstugi prawnej naje
1) swiadczenie pomocy prawnej dla Wojewodzkiego Lekayzaz poszczegdblnych zespotow i
stanowisk pracy,
2) sporadzanie opinii prawnych, opracowywanie projektowdakiprawnych wydawanych przez
Wojewddzkiego Lekarza, opracowywanie pism proceshyy

3) wystpowanie w imieniu Wojewodzkiego Lekarza przedami i urzdami.

§20

Do zada samodzielnego stanowiska ds. ochrony informaejaminych i ds. obronnych nale

1) zapewnienie wymaganych warunkéw przecisgrowych oraz obrony cywilnej dla
bezpieczastwa pracownikow Inspektoratu,

2) zapewnienie przestrzegania przepisow o ochron@nmcji niejawnych przy wytwarzaniu,
przetwarzaniu, przekazywaniu i przechowywaniu do&ntéw niejawnych,

3) realizacja zadaz zakresu ochrony danych osobowych,

4) realizacja zadaw zakresie spraw obronnych.

§21

Do zada samodzielnego stanowiska ds. oceny dziakgintnspekcji Weterynaryjnej natg
prowadzenie spraw wynikglych z realizacji audytéw kontroli wdowych wykonywanych

przez powiatowe inspektoraty weterynarii, a w sgGheci:

1) sporadzenie rocznego programu audytu Inspektoratu, woapa zatgenia rocznego
planu audytow Inspekcji Weterynaryjnej zatwierdzgmerzez Gtownego Lekarza
Weterynarii, z uwzgldnieniem audytow sprawdaajych i jego dystrybucja,

2) sporadzenie planu audytu dla danego audytu kontrokdowych w oparciu o
zatwierdzony roczny program audytu,

3) zawiadamianie kierownika jednostki audytowanegroninie i zakresie audytu,

4) przeprowadzane audytow kontroli gdowych w Powiatowych Inspektoratach,

5) przygotowanie, zatwierdzane i dystrybucja raporaudytu

6) ocena skutecznoi dziatan poaudytowych,
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7) przygotowywanie informacji w formie sprawozdaniavirajacego opis wynikow audytu i
dziatah poadudytowych, wnioskow z audytu i ogemedtug gtdwnych wytycznych dla
realizacji procesu audytu, dla potrzeb okresowyeghddéw adekwatngci skutecznéci
procedur kontrolnych realizowanych przez Powiaténgpektoraty, w tym aspekcie oceny
wykonania wieloletniego planu kontroli oraz ichsttybucja,

8) przygotowanie opracowaanalitycznych zwizanych z dziatalniwia merytoryczin
Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie éavosci zespotu, w tym przedktadanie propozyciji
zakresOw dla przysztych audytow oraz przygotowywaprawozda z realizacji zada
organu audytowego,

9) wspotpraca z pracownikami merytorycznymi Inspektio, w tym korzystanie z ich

pomocy w czasie realizacji dziataudytowych, w charakterze ekspertow technicznych

§22

Do zada& samodzielnego stanowiska ds. bhp nale
1) prowadzenie catoksztaltu spraw zmanych z zagadnieniem bezpietztva i higieny

pracy,
2) kontrola warunkéw pracy oraz przestrzeganiagstsv bhp,
3) udziat w ustalaniu okoliczdoi i przyczyn wypadkow przy pracy,
4) prowadzenie dokumentacji z zakresu bhp,
5) udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego,
6) doradztwo w zakresie stosowania przepisow i asa,
7) wykonywanie innych zadai uprawnié stwzby bhp zawartych w stosownych przepisach

prawnych.

§23

1. Zaktadem Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszczy kieruKierownik Zaktadu Higieny
Weterynaryjnej.
2. Do zada Zakladu Higieny Weterynaryjnej nalew szczegolngci:
1) wykonywanie urgdowych bada zleconych przez:
a) Wojewddzkiego Lekarza,
b) Powiatowych Lekarzy,

2) wykonywanie badaustugowych,
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3) wykonywanie innych zadezleconych przez Wojewddzkiego Lekarza,
4) nadzor nad prawidiowicia przekazywania [ przesyfania informacji
w systemie CELAB.
3. Zlecenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3, wymagakrelenia zakresu oraz sposobu

finansowania zadania.
8§24

Tryb pracy Inspektoratu okia szczeg6towo regulamin pracy wprowadzony

zaradzeniem Wojewodzkiego Lekarza.

Wykaz zahcznikdw

1. Zaflacznik nr 1 - Schemat organizacyjny Wojewodzkiegepkktoratu Weterynarii w
Bydgoszczy
2. Zaflcznik nr 2 - Wykaz symboli komérek organizacyjnych

3. Zafacznik nr 3 - Wykaz Terenowych Pracowni Diagnostj#osni
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Zalgcznik Nr 1
Wojewodzki Inspektorat Weterynarii w Bydgoszczy do Regulaminu Organizacyjnego

WIW w Bydgoszczy

Kujawsko-Pomorski
Wojewodzki Lekarz Weterynarii

Z-ca Kujawsko-Pomorskiego Samodzielne Zaktad Higieny Weterynaryjnej
L . " stanowisko ds. w Bydgoszczy |
Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii ochrony informacii
nlejavgrt;)r/(():znl;jc(;spraw Zaktad Higieny Zaktad Higieny gracowmz
Sekretariat i Weterynaryjnej Weterynaryjnej |agn'o$ty I
Administraci ] Oddziat Terenowy w Oddziat Terenowy we Wiosni z
ja ; L
Toruniu Witoctawku siedziky w
Zespot ds. zdrowia Toruniu
i ochrony zwierzat Samodzielne Pr. Mikrobiologicznego
stanowisko ds. BHP Badania Pasz B Sekretariat i Sekretariat i
Administracja [ | Administracja
Zespot ds. Zespot ds. Pr. Chemicznego Badania | Punkt Przvic —
bezpieczastwa ﬁna,fsowo_ pasz Probek f T Pll‘::‘rlétb':'l;zfc —
Zywnaosci, pasz oraz T ksiegowych
ubocznych produktéw Punkt Prayic Probek A
Zwierzcyeh Pg'rfdaféw'a Pr. Serologiczna ||
| | Zespétds. obstugi spoywezych |
prawne; Pracownia Serologiczna{—
Pr. Bakteriologii
Ogolnej i -
Zesp6t ds. nadzoru Zespét ds. Pr. Bakteriologii Og6lnej [_| - - Parazytologii
farmaceutycznego — | administracyjnych Pr. Bakteriologii
Ogolnej i |
Pr. Choréb Ryb, Bada Parazytologii
Mikologiczno- - Pr.
Samodzielne Parazytologicznych Przygotowywania
stanowisko ds. oceny Pr. Diagnostyki Pazywek i Szkla
+— dziatalngci Inspekciji Choroby — Laboratoryjnego
Weterynaryjnej Pracownia — Aujeszkyego
Wirusologiczna
Pr.
Pr. Przygotowywania Przygotowywania | |
Pazywek i Szkia — Pazywek i Szkta
Laboratoryjnego Laboratoryjnego

Punkt Przygc¢
Probek B —
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Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
WIW w Bydgoszczy

Wykaz symboli komérek organizacyjnych

Kujawsko-Pomorski Wojewodzki Lekarz Weterynarii
WIW

Zespot ds. zdrowia i ochrony zwierat

WIW z, WIWmb - dziat ds. zdrowia zwiesz | materiatu biologicznego
WIWoz - dziat ds. ochrony zwiest

Zespot ds. bezpiecaestwa zywnosci, pasz oraz ubocznych produktdw zwiergcych

WIWb z - dziat ds. bezpiecastwazywnosci pochodzenia zwietzego,
WIWp, WIWu - dziat ds. bezpiecastwa pasz oraz ubocznych produktow
zwierzcych.

Zespot ds. nadzoru farmaceutycznego
WIWNnf

Zespot ds. finansowo-ksigowych
WIWfk - dziat ds. finansowo-ksyowych,
WIWos - dziat ds. kadrowo-ptacowych.

Zespo6t ds. administracyjnych
WIWa

Zespot ds. obstugi prawnej
WIW pr

WIWoin - Samodzielne stanowisko ds. ochrony informagjawnych i ds. obronnych

WIWaud - Samodzielne stanowisko ds. oceny dziakadntmspekcji Weterynaryjnej
WIWbhp - Samodzielne stanowisko ds. bhp

ZHW - Zakiad Higieny Weterynaryjnej w Bydgoszczy
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- Sekretariat i Administracja,

B/mp - Pracownia Mikrobiologicznego Badarieodkéw Zywienia Zwierat,

B/ch - Pracownia Chemicznego BadaSiradkowZywienia Zwierat,
- Punkt Przyg¢ Probek A,
B/s - Pracownia Serologiczna,

B/bo - Pracownia Bakteriologii Ogoélne;j,

B/ro - Pracownia Choréb Ryb, BatiMikologiczno-Parazytologicznych,
B/w - Pracownia Wirusologiczna,

B/pz - Pracownia Przygotowywania Bavek i Szkta Laboratoryjnego,

B/dw - Pracownia Diagnostyki Wkoi z siedzila w Toruniu:
. Terenowe Pracownie Diagnostyki Wi

ZHWOT-T - Zaklad Higieny Weterynaryjnej Oddziat Ter enowy w Toruniu

- Sekretariat i Administracja;
- Punkt Przyg¢ Probek A,
T/z - Pracownia Badanisrodkéw Spaywczych;
T/bo - Pracownia Bakteriologii Ogolnej i Parazytologii;
T/a - Pracownia Diagnostyki Choroby Aujeszkyego;
T/pz - Pracownia Przygotowywania Bavek i Szkta Laboratoryjnego;
- Punkt Przyg¢ Probek B.
ZHWOT-W - Zakiad Higieny Weterynaryjnej Oddziat Terenowy we Woctawku

- Sekretariat i Administracja;
- Punkt Przyg¢ Probek A;
W/s - Pracownia Serologiczna;
W/bo - Pracownia Bakteriologii Ogdlnej i Parazytologii;
W/pz - Pracownia Przygotowywania Bavek i Szkta Laboratoryjnego.
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Zalgcznik nr 3
do Regulaminu organizacyjnego
WIW w Bydgoszczy

Wykaz Terenowych Pracowni Diagnostyki Widni

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Zakiladzie Rzaiczo-Wedliniarskim,
Krzysztof Kotrych Sliwkowo 7, 87-731 Waganiec;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy ,ANEZ", Zaktadzie Masarsko-Ubojowo-
Handlowym, Ryszard Butlewski, Gtyna Butlewska S.J. Waganiec 20,
87-731 Waganiec;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Powiatowym Inspektoracie Weterynarii,
ul. Wesota 22, 87-300 Brodnica;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy AGNO Sp. z o0.0. ul. Ustronie 20,
87-300 Brodnica;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Przychodni Weterynaryjnej, Stefan
Fafinski, Michat Modrzyiski, Tomasz Plichta ul. Krétka 1 B, 86-200 Chetmno;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Zaktadzie Masarskim, Helena i Stefan
Romanowscy, Miliszewy 58, 87-408 Ciechocin;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
ul. Dabrowskiego 11/13, 86-300 Grudde;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
ul. Szosa Bydgoska 16, 88-100 Inowroctaw;

. Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
ul. Sierakowskiego 12, 87-600 Lipno;

10.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wik przy Przychodni Weterynaryjnej, Maciegj

Kaptur, Pl. Wolnéci 3 a, 89-200 Szubin;

11.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Zaktadzie Przetworstwa Bbéinego,

Mieczystaw CieptuchSmitowo 49, 89-410 Wicbork;

12.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wi przy Ubojni Zwierat, Lucyna Hajka, 86-170

Nowe, Milewko 20;

13.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wi, ul. W. Polskiego 40B, 86-108wiecie;

14.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Gabinecie Weterynaryjnym, Krzysztof

tukaszewicz ul. Ko#itaja 7, 89-500 Tuchola;
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15.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wio przy Powiatowym Inspektoracie Weterynarii,
ul. Planty 18, 87-800 Wioctawek;

16.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wik przy Zaktadach Misnych ,MAT” w
Czerniewicach, sp. z 0.0. 87-830 Czerniewice hbdska 5/15;

17.Terenowa Pracownia Diagnostyki Wi przy Powiatowym Inspektoracie Weterynarii
ul. Nowa 4, 88-40nin.
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